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En primer lugar puede acceder directamente al trdmite en el enlace:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/portada/ida/0/idp/376

Si no funcionara, puede llegar al mismo a través de los siguientes pasos:,

Acceso a la Sede:

1) Dirijase a la nuestra sede electrdnica:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/

E identifiquese pulsando en “Acceso” en la parte superior derecha de la pagina:

sede.administracionespublicas.gob.es

Accesibilidad 26/10/2021 16:18:36  Bienvenido v

Sede electronica

RNO

PANA ini i 2y . ooyriag
adrhinistracion.gob.es  Agministraciones Publicas
sede electronica

OCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Y pulse en “Acceso con cl@ve”:

* * A

& Acceso

Inicio / Login

Acceso a la sede

sgroa@digital.gob.es
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Y después en -"DNle/Certificado electrénico”:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

[ =
%D

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
(ﬁ\ { S T ‘_/ﬁx
Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > j \ Acceder > )
N NG 2 \ =74 & .

Para usarlo es necesario

registrarse

Una vez se ha identificado, ponga el cursor sobre “PROCEDIMIENTOS”, y pulse sobre
”EMPLEADOS PUBLICOS”

e D Sede electronica
z‘. adinistracion.gob.es  Aqministraciones Pubicas

wde slecironca

Res¢

Vorret ..

BB BN W
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Se abrira una nueva pantalla, y debera seleccionar la opcién:

“Subcategoria de funcionarios de Administracidn Local con habilitacidon de caracter nacional”.

Inicio / Empleados piiblicos

Empleados publicos

Subcategoria Funcionarios de admén. local con habilitacion de caracter nacional
20 procedimientos

Cuando se desplieguen los procedimientos a su disposicidn, debera localizar éste:

“Nombramiento como personal funcionario de carrera y adjudicacién del primer destino para

III

personal funcionario de Administracion Local con habilitacidon de caracter naciona

Nombramiento como personal funcionario de carrera y adjudicacion del primer destino para personal funcionario de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional
+

Y se abrird el formulario con apartados numerados:
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Apartado 1. DATOS PERSONALES

Debe rellenar los distintos apartados con su informacion:

IGIO PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Actlia @ En nombre propio o de ofra
persona fisica
Solicitante
Nombre

Pruebas Eidas Certificado

Céd. de identificacion
99999999R

CoiTeo electronico™ desar.acceda@coneo.gob.es
Teléfono

O si desea comunicarse por medios no electronicos, seleccione aqui (excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por el art. 14 de la Ley 39/2015)

1. DATOS PERSONALES

Nombre *
Apellido 1 *
Apellido 2 *

DNI sin guiones: (pej.
12345678X) *

Correo elecironico *

C/ MARMOL, N¢ 2
28005 MADRID
TEL: 91 2732405
sgroa@digital.gob.es


mailto:sgroa@digital.gob.es

Apartado 2. DATOS PROFESIONALES

En el apartado 2 debera especificar cudl ha sido su forma de acceso y su condicion previa o no
de personal interino.

2. DATOS PROFESIONALES

¢Tenia Uds. la condicion de O si
personal funcionario de
carrera de Administracion O No

local con habilitacion de
caracter nacional en otra
subescala de forma previa a
superar este proceso
selectivo? *

En el caso de haber —- Seleccione — v
contestado "Si" a la

pregunta anterior, por favor,

indique a qué subescala en

la que Uds. ya era

funcionario/a de carrera

antes de superar este

proceso

¢Ha prestado Uds. servicios [ s
como funcionario/a interino/a

en alguna subescala de (
personal funcionario de
Administracién Local con
habilitacion nacional antes

de superar este proceso
selectivo? *
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Apartado 3. PROCESO SELECTIVO

El apartado 3 se refiere al proceso selectivo que ha superado:

4. PROCESO SELECTIVO

£0Qué proceso selecivo he | ST TR~ |

superado?

N°® de orden obtenido en el
proceso selectivo
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Apartado 4. SELECCION DE PUESTOS

En el apartado 4 debera seleccionar en el desplegable primero el proceso selectivo que
necesariamente deberd coincidir con el indicado en el apartado 4, y pulsar en “ver subescalas

y/o categorias”:
|

AVISO: SiUds. ya era funcionario/a de Administracién Local en alguna otra subescala pueden aparecer como opcién todas las subescalas a las
escoger los puestos correspondientes al proceso selectivo superado. Las solicitudes que incumplan este requisito se inadmitiran.
Filtre los puestos por provincias para localizar los destinos que desea solicitar.

Habilitados Nuevo Ingreso (actualizacidn)

PRUEBA PARA TUTORIAL 2021 Ver subescalas ylo categorias

Subescalas y/o categorias:

Y deberd hacer click en la subescala/categoria para la que solicite destinos:

escoger los puestos correspondientes al proceso selectivo superado. Las solicitudes que incumplan este requisito se inadmitiran.
Filtre los puestos por provincias para localizar los destinos que desea solicitar.

Habilitados Nuevo Ingreso (actualizacién)

PRUEBA PARA TUTORIAL 2021 Ver subescalas ylo categorias

Subescalas y/o categorias:
Secretaria-Intervencién (A3015)

A continuacién, deberd seleccionar en el desplegable la provincia/comunidad auténoma para la

que solicita pedir destino:

Habilitados Nuevo Ingreso (actualizacion)

PRUEBA PARA TUTORIAL 2021 Ver subescalas y/o catd

Subescalas y/o categorias:
Secretaria-Intervencion (A3015)

Castilla y Ledn Filtrar puestos >>
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Y pulsando en “Filtrar puestos” saldran todos los puestos susceptibles de ser elegidos.

Para evitar que caduque la sesién durante el proceso de eleccidn de puestos, especialmente en
aquellos casos en los que se seleccione un elevado nimero de ellos, se recomienda
encarecidamente tener preparado previamente el listado para poder acelerar el proceso lo
maximo posible.

Para elegir uno concreto, basta con hacer doble click en el puesto concreto:

Los puestos que se vayan seleccionando apareceran en la parte inferior:

Agrupacion Secieldnd ue Clidse 27 1L 047 FAghupdacion sSedietdnag ue recera I‘LIHSHIH]US_, DUNA) |0TL4U]

Agrupacioén Secretaria de clase 3%[16425])-Agrupacién Secretarial de Tercera (Casillas, Avila) [69311]

Secretaria de clase 3°-[08636]-Ayuntamiento de Tercera (Casillas de Flores, Salamanca) [69953]

Agrupacion Secretaria de clase 3°{12399]-Agrupacion Secretarial de Tercera (Castil de Vela, Palencia) [69254] v
Agrupacién Secretaria de clase 3*{12499]-Agrupacion Secretarial de Tercera (Castillejo de Martin Viejo, Salamanca) [6916¢

Puestos solicitados por orden de prelacién:

Agrupacidn Secretaria de clase 3*12483]-Agrupacién Secretarial de Tercera (Boddn (El), Salamanca) [69232] %

Y podra afadir todos los que desee de las CCAA/provincias que estime conveniente.

A continuacién, debera indicar en el recuadro coloreado que figura delante del nombre del
municipio seleccionado el n2 de orden en el que desea solicitar el puesto:

Puestos solicitados por orden de prelacién:

1 Agrupacion Secretaria de clase 3°-[12483]-Agrupacion Secretarial de Tercera (Bodén (El), Salamanca) [69232] %

2 Secretaria de clase 3°-[09182}-Ayuntamiento de Tercera (Cantavieja, Teruel) [69841] %

Si se equivoca, puede borrar el puesto pulsando en el aspa de color rojo.
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Apartado 6. ACREDITACION DE CONOCIMIENTOS DE LENGUAS PROPIAS

En el apartado 6 debera acreditar, en su caso, el conocimiento de la lengua propia si asi lo
requiere el puesto/s seleccionado/s. En este apartado basta con escoger la CCAA, indicar la
denominacién del titulo que posee y adjuntar la documentacidn acreditativa del nivel de lengua:

6. ACREDITACION DE CONOCIMIENTOS DE LENGUAS PROPIAS

Rellene este apartado Gnicamente si ha solicitado puestos con este requisito
Comunidad Auténoma 1 — Seleccione — v

Titulo de idioma del que
dispone (1)

Documento acreditativo

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Comunidad Auténoma 2 - jone — v

Titulo de idioma del que
dispone (2)

Documento acreditativo
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permitidos: txt ar, tar, jpeg, jpa. gif, iff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, s, xisx, cs

mafio maximo: 10 Mt mitidos: . zip, r
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Comunidad Auténoma 3 = one v

Titulo de idioma del que
dispone (3)

Documento acreditativo
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permitidos: tx. ar, tar, jpeg, jpg. gif, iff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xis, xisx, csv, xsig, xades

mafio maximo: 10 Mb. Formatos permitidos: tt, 2ip, r
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
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Apartado 7. ACREDITACION DE LA PREFERENCIA EN LA ADJUDICACION
DE UN PUESTO POR DISCAPACIDAD

En el punto 7 aquellas personas que hayan accedido por turno de discapacidad y soliciten la
alteraciéon del orden en la adjudicacidn de puestos, podran hacerlo. Para ello debera identificar
el puesto y se aportard la documentacidn justificativa en éste apartado como documentos
adjuntos (si son varios, en formato zip o rar)

7. ACREDITACION DE LA PREFERENCIA EN LA ADJUDICACION DE UN PUESTO POR DISCAPACIDAD

Rellene este apartado sélo en caso necesario

Marque este apartado si ha O
accedido por turno de
discapacidad y desea

solicitar la alteracion del

orden de prelacion

i Para qué puesto solicita
que se modifique el orden de
prelacion?

Acreditacidn documental de los motivos que puedan justificar la alteracién (puede adjuntar varios documentos en formato zip)
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permitidos: tit, zip, rar, tar, jpeq, jpg, gif, 1iff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx, csv, xsig, xades

l— Examinar..
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Apartado 8. DECLARACION RESPONSABLE

En este apartado, debera declarar responsablemente que se cumplen los requisitos indicados
marcando en los distintos apartados:

8. DECLARACION RESPONSABLE

Asimismo, declara bajo su M Que redno todos los

responsabilidad requisitos legalmente
exigibles para ser
nombrado/a funcionario/a de
carrera

Que no estoy incurso/a en
causa alguna de
incompatibilidad

i Que redne el resto de
requisitos exigidos por la
convocatoria

Ellla firmante se responsabiliza de la veracidad de los datos aportados y solicita que le sea asignado un primer destino como funcionario/a de carrera de Administracién Local con Habilitacién de
caracter nacional

Una vez revisada su solicitud, debera pulsar en “Enviar”, en la parte inferior derecha de la pagina:

ncién su solicitud antes de remitirla y asegurese de haber cumplimentade correctamente la declaracién responsable.

atamiento de datos personales

IIENTO: Direccién General de la Funcién Publica. FINALIDAD DEL TRATAMIENTO: Gestionar la carrera administrativa de los funcionarios de Administracién local
sional. LEGITIMACION DEL TRATAMIENTO: Cumplimiento de una obligacion legal del responsable del tratamiento. DESTINATARIOS DE CESIONES O

itidades locales afectadas y cesiones resultantes de obligacién legal. No estdn previstas transferencias a terceros paises. DERECHOS DE LAS PERSONAS
clificacion, supresidn, asi como otros derechos, segin se explica en: hitps:/fwww.mptfp.gob_es/porial/ministerio/proteccion-datos_html

Si hubiera alguin fallo en el formulario, le aparecerd una advertencia en rojo. Si todo esta
correcto, le aparecera la firma y la remisién de la solicitud al registro. No olvide marcar en “Doy
mi consentimiento”.

El sistema generara un justificante de presentacidn de su solicitud.

sgroa@digital.gob.es
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MODIFICACION DE SOLICITUDES YA PRESENTADAS

Sialolargo del plazo de presentacion Ud. desea modificar la solicitud presentada, podra hacerlo,
pero para ello deberd presentar nueva solicitud que deberd cumplimentar de nuevo que

substituird integramente a la presentada inicialmente, por lo que sélo se tendra en cuenta el
contenido de la ultima solicitud presentada dentro del plazo.
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