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En primer lugar puede acceder directamente al trámite en el enlace: 

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/portada/ida/0/idp/376 
 

 
Si no funcionara, puede llegar al mismo a través de los siguientes pasos: , 

 
 
 

 

Acceso a la Sede: 

 
1) Diríjase a la nuestra sede electrónica: 

https://sede.administracionespublicas.gob.es/ 

 
E identifíquese pulsando en “Acceso” en la parte superior derecha de la página: 

 

 
Y pulse en “Acceso con cl@ve”: 

 
 

 
  

mailto:sgroa@digital.gob.es
https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/portada/ida/0/idp/376
https://sede.administracionespublicas.gob.es/


 

 

3 
 

sgroa@digital.gob.es  

C/ MARMOL, Nº 2  
28005 MADRID 

TEL: 91 2732405 
 

  

Y después en ·”DNIe/Certificado electrónico”: 
 

 

 

 
Una vez se ha identificado, ponga el cursor sobre “PROCEDIMIENTOS”, y pulse sobre 

·”EMPLEADOS PÚBLICOS” 
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Se abrirá una nueva pantalla, y deberá seleccionar la opción: 

 “Subcategoría de funcionarios de Administración Local con habilitación de carácter nacional”. 
 

 
Cuando se desplieguen los procedimientos a su disposición, deberá localizar éste: 

“Nombramiento como personal funcionario de carrera y adjudicación del primer destino para 

personal funcionario de Administración Local con habilitación de carácter nacional” 

 

 

 

 
Y se abrirá el formulario con apartados numerados: 
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Apartado 1. DATOS PERSONALES 

 
Debe rellenar los distintos apartados con su información: 
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Apartado 2. DATOS PROFESIONALES 
 

 

 
En el apartado 2 deberá especificar cuál ha sido su forma de acceso y su condición previa o no 

de personal interino. 
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Apartado 3. PROCESO SELECTIVO 

 
El apartado 3 se refiere al proceso selectivo que ha superado: 
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Apartado 4. SELECCIÓN DE PUESTOS 

 
En el apartado 4 deberá seleccionar en el desplegable primero el proceso selectivo que 

necesariamente deberá coincidir con el indicado en el apartado 4, y pulsar en “ver subescalas 

y/o categorías”: 

 
 

Y deberá hacer click en la subescala/categoría para la que solicite destinos: 
 

A continuación, deberá seleccionar en el desplegable la provincia/comunidad autónoma para la 

que solicita pedir destino: 
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Y pulsando en “Filtrar puestos” saldrán todos los puestos susceptibles de ser elegidos.  

 

Para evitar que caduque la sesión durante el proceso de elección de puestos, especialmente en 

aquellos casos en los que se seleccione un elevado número de ellos, se recomienda 

encarecidamente tener preparado previamente el listado para poder acelerar el proceso lo 

máximo posible.  

 

Para elegir uno concreto, basta con hacer doble click en el puesto concreto: 

Los puestos que se vayan seleccionando aparecerán en la parte inferior: 
 

Y podrá añadir todos los que desee de las CCAA/provincias que estime conveniente. 

A continuación, deberá indicar en el recuadro coloreado que figura delante del nombre del 

municipio seleccionado el nº de orden en el que desea solicitar el puesto: 

 

 
Si se equivoca, puede borrar el puesto pulsando en el aspa de color rojo. 
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Apartado 6. ACREDITACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LENGUAS PROPIAS 

 
En el apartado 6 deberá acreditar, en su caso, el conocimiento de la lengua propia si así lo 

requiere el puesto/s seleccionado/s. En este apartado basta con escoger la CCAA, indicar la 

denominación del título que posee y adjuntar la documentación acreditativa del nivel de lengua: 
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Apartado 7. ACREDITACIÓN DE LA PREFERENCIA EN LA ADJUDICACIÓN 

DE UN PUESTO POR DISCAPACIDAD 

 
En el punto 7 aquellas personas que hayan accedido por turno de discapacidad y soliciten la 

alteración del orden en la adjudicación de puestos, podrán hacerlo. Para ello deberá identificar 

el puesto y se aportará la documentación justificativa en éste apartado como documentos 

adjuntos (si son varios, en formato zip o rar) 
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Apartado 8. DECLARACIÓN RESPONSABLE 
 

 

 
En este apartado, deberá declarar responsablemente que se cumplen los requisitos indicados 

marcando en los distintos apartados: 
 

 
 

 
Una vez revisada su solicitud, deberá pulsar en “Enviar”, en la parte inferior derecha de la página: 

 

Si hubiera algún fallo en el formulario, le aparecerá una advertencia en rojo. Si todo está 

correcto, le aparecerá la firma y la remisión de la solicitud al registro. No olvide marcar en “Doy 

mi consentimiento”. 

 

 
El sistema generará un justificante de presentación de su solicitud. 
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MODIFICACIÓN DE SOLICITUDES YA PRESENTADAS 

 
Si a lo largo del plazo de presentación Ud. desea modificar la solicitud presentada, podrá hacerlo, 

pero para ello deberá presentar nueva solicitud que deberá cumplimentar de nuevo que 

substituirá íntegramente a la presentada inicialmente, por lo que sólo se tendrá en cuenta el 

contenido de la última solicitud presentada dentro del plazo. 
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